
ПАМЯТКА 

по организации поездки с обучающимися 

 

Лица, организующие и осуществляющие перевозки, несут ответственность за жизнь и 

здоровье обучающихся в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

Ответственный (инициатор) за организацию поездки: 

1) составляет программу маршрута/поездки, согласовывает программу с директором 

ЦДТ (не позднее, чем за 14 дней до начала поездки); 

2) формирует группу обучающихся, получает письменное согласие родителей 

(законных представителей) на участие в организованной поездке (доверенность); 

3) при организованной перевозке группы детей в междугородном сообщении 

организованной  транспортной колонной в  течение более 12  часов согласно графику 

движения обеспечивает сопровождение такой группы детей медицинским работником. 

4) оформляет  необходимые документы: 

- программа маршрута;  

- список детей, список назначенных сопровождающих; 

- сведения о медицинском работнике (при необходимости); 

- список набора пищевых продуктов (при необходимости); 

5) подает заявление (служебную записку) на имя директора ЦДТ по установленной 

форме не позднее, чем за 5 рабочих дней при поездках в черте города и не позднее, чем  

за 10  рабочих дней при поездках  за пределы  города Ирбита. К заявлению 

прилагается весь пакет документов (согласно п.4). 

На основании заявления и пакета документов директор ЦДТ издаёт приказ об 

организованной поездке группы обучающихся и назначении ответственных за 

организацию поездки, согласовывает приказ с начальником   Управления  образованием   

Городского округа   «город  Ирбит» Свердловской области и оформляет уведомление в 

ГИБДД об организованной перевозке группы детей (при необходимости). 

6) проходит целевой инструктаж, инструктаж по безопасности перевозки детей (под 

роспись) у специалиста по охране труда в ЦДТ не позднее, чем за один день до поездки. 

7) проводит   накануне  предполагаемой   даты  выезда   инструктаж  детей  с 

обязательным включением в него вопросов: 

- о правилах безопасного поведения в местах сбора и во время ожидания автобуса; 

- о порядке посадки и высадки из автобуса; 

- о правилах поведения во время движения и остановок автобуса; 

- о поведении при возникновении опасных или чрезвычайных ситуаций во время 

перевозок; 

- о способах оказания первой помощи пострадавшим (с учащимися старшего 

возраста). 

8) во время поездки: 

- имеет при себе список детей-пассажиров и копию приказа об организации поездки; 

- проверяет салон автобуса  на наличие  посторонних  предметов перед посадкой 

учащихся в автобус; 

- обеспечивает надлежащий  порядок среди детей во время посадки в транспортное 

средство и высадки из него, при движении транспортного средства, во время остановок и 



стоянок; 

- осуществляет посадку детей только после полной остановки транспортного 

средства через переднюю дверь; 

- не допускает нахождения в салоне автобуса посторонних лиц. Посадка 

посторонних лиц запрещена. 

- убеждается перед началом движения, что количество детей не превышает числа 

посадочных мест, окна транспорта закрыты, и подает команду на закрытие дверей; 

- находится у каждой двери транспортного средства во время движения. При 

использовании автобусов, конструкцией которых предусмотрена одна посадочная 

площадка, один сопровождающий находится на ней, другие - около запасных (аварийных) 

выходов; 

- не допускает, чтобы во время движения дети вставали с мест, ходили по салону, 

высовывались в открытые форточки и выбрасывали в них различные предметы; 

- осуществляет высадку детей после полной остановки транспортного средства через 

переднюю дверь; 

- передает детей их родителям (законным представителям) по прибытии автобуса 

к месту назначения, либо при наличии заявления родителей (законных представителей), 

разрешающее обучающимся самостоятельно следовать от остановки автобуса до места 

жительства; 

- в случае возникновения непредвиденных обстоятельств руководитель поездки 

обязан немедленно поставить в известность директора ЦДТ с использованием любых 

средств информации (телефон, мобильная связь и т. п.); 

-  информирует диспетчера ЕДДС по тел. 6-21-32, директора ЦДТ или заместителя 

директора о начале и конце поездки, об итогах и замечаниях, отмеченных в ходе поездки  

(в любое время). 

 
  

 


